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DOCUMENTO EXPLICATIVO PARA INSCRIBRIRSE EN EL PLAN EMPLEO MUNICIPAL A TRAVES DE LA
SEDE ELECTRONICA DEL AYUNTAMIENTO DE SANLUCAR DE BARRAMEDA

http://www.sanlucardebarrameda.es/

» Enla pagina del ayuntamiento, seleccionar sede electrdnica:

Portal Transparencia Noticias grupos municipales

3 Sanlicar de Barrameda El Ayuntamiento Laciudad Sede Electronic@ Publicaciones y Convocatorias Q

HAZ CLIC AQUi i Sede electronic@

Autoliquidaciones de vehiculos

Simulador calculo plusvalias

Aplazamiento/Fraccionamiento

Deuda en Voluntaria

Incidencias en la via publica

Aviso. Zonas verdes

» O en este enlace directo a la sede electrdnica:

https://sede.sanlucardebarrameda.es/
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> Pinchar en registro electrdnico.
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IDENTIFICACION DE LA SEDE
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Sanlicar de FECHA Y HORA OFICIAL: 13/08/2020 11:45:47
Sede Electronica =

4 MenideUsuario- @ Mendprncipal- = Normativas [z Informacion=

g no
Descripcin
P il cludad: persentar una solicitud l municipal. El cludadano en cabidad de interesade, obtendra un justificante ion y padré sequir el estade | acceder a sua drea personal

Personas Fisicas: S
Empresas: g,
Procesado ondline: g;

Requiere cortificad:

Tipo da silancio: 4.,

Iniciado por

Gumsta e

om0

Qs debaTass a2

P

» Al pinchar en INICIAR se abre esta pantalla:

Ayuntamiento de Sanlicar de Barrameda FECHA'Y HORA OFICIAL
Sede Electronica 13/08/2020 11:45:57 =

4 MenideUsuario- = Mend principal- & Nommativa- & Informacion~

HAZ CLIC AQUI
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> Unavez seleccionado el certificado digital se abre esta pantalla que contiene los datos personales.

(Es conveniente revisar y modificar para que consten los datos actuales)

Ayuntamiento de Sanlicar de Barrameda
Sede Electronica

G- MARIA A4 Mend de Usuario~

FECHA Y HORA OFICIAL:
/08/2020 0:02:03 =

= Normativa~ z Informacion~

#  Ment principal »

Introduzca los siguientes datos para comenzar la tramitacion

Datos del solicitante Datos a efectos de notificacion
Tipo de notificacién s

Maria |l >

L: G

©Q Plaza Paz De La

@ SANLUCAR DE BARRAMEDA - Cédiz
m 1@gmail.com

Notificacion electronica v
Elija Nolificacién postal si desea recibir las nobficaciones por correo

convencional. Elja Notificacion electrénica’ si desea acceder a sus notifaciones
electronicamente

[ Direccién postal en el extrajero
¢ Tiene usted su residencia en el extraiero?
Nombre de vias

Paz De La

Escalera
Planta

Caodigo postal =
11540

Ciudad =
SANLUCAR DE BARRAMEDA b

Los campos obligatorios estan marcados con ®

9 Cuesta de Bekén, 1. 11540 Sanlucar De Barameda (Cidiz)

Poi o
R, 63000 olitica de privacidad

Proteccién de datos
tramita@sanlucardebarrameda, es

k)

Soporte 3 usuarios

)
L
’f{:

» Puede seleccionar NOTIFICACION ELECTRONICA O POSTAL:

Ayuntamiento de Sanlicar de Barrameda
Sede Electronica

2 Meni de Usuario~

Nuamero de teléfono

ma 2224 @gmail com

Tipo de via®

Plaza v
Nimero =
Puerta

Letra

Provincia=

Cadiz v

() Guardar datos para los préximos tramites

Otros entaces de interes

Accesibildad
Mapa web

Aviso legal

FECHA Y HORA OFICIAL:
12/08/2020 0:02:16

H

s Mend principal » = Normativa~ z Informacion~

Introduzca los siguientes datos para comenzar la tramitacion

Datos del solicitante Datos a efectos de notificacion

de

Maria

172 G
Q Plaza Paz De La

Notificacion electronica v

umero de teléfono

@ SANLUCAR DE BARRAMEDA - Cidiz
T ma 1@gmail.com

(] Direccién postal en el extrajero

£ Tiene usled su residencia en el exrajero?
Nombre de viaw

PazDela

Escalera

Planta

= /mz

i@gmail. com
Tipo de via®

Plaza v

Nimero =

Puerta

Letra
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Ayuntamiento de Sanliicar de Barrameda FECHA Y HORA OFICIAL:
S Sede Electronica /08/2020 0:02:03 —

2 Mend de Usuario @i Mend principal » = Normativa~ z Informacion~

Introduzca los siguientes datos para comenzar la tramitacion

Datos del solicitante Datos a efectos de notificacion
Tipo de notificacion = Nimero de teléfono
Maria [ > Notificacién electronica v 6
1 G Eiija 'Nolificacién postal si desea recibir l2s nofificaciones por correo oo
©Q Plaza Paz De La convencional. Elja Notificacion electrnica si desea acceder a sus notifaciones
@ SANLUCAR DE BARRAMEDA - Cédiz electronicamente ma 2204@gmail com
Tm . l@gmail.com
Tipo de via®
(] Direccién postal en el extrajero ooy
Tiene usted su residencia en el extrajero? Plaza kg
Nombre de via s Nimero =
Paz De La
Escalera Puerta
Planta Letra
Cadigo postal s Provincias
11540 Cadiz v
iudad
Gl » () Guardar datos para los préximos tramites
SANLUCAR DE BARRAMEDA v

Los campos obligatorios estan marcados con =

haz clic aqui

3 @ Cuesta deBetin, 1.11540 Sanlucar De Barrameda (Cidz) Otros enlaces de interes:

v, wessa000 Politca de prvacdad Accesibiidad

Proteccién de datos Mapa web
samia@sanlucardebarrameda o3
Soporte a usuarios Aviso legal
=

> Al pinchar en iniciar se abre esta pantalla donde se puede rellenar este documento similar a una
instancia. Este es un ejemplo para el Plan de Empleo Municipal:

Ayuntamiento de Sanlticar de Barrameda FECHA Y HORA OFICIAL:
Sede Electronica 12/08/2020 0:13:40

H

2 Menu de Usuario~ a#  Mend principal ~ = Normativa~ z Informacion~

Datos solicitud ciudadano

EXPONE »

Que habiendose aprobado las Bases del Plan Municipal de Empleo para la formacién de una Bolsa de Trabajo de tres (3) categorias prc Auxiliares 0s, Peones de Servicios
Generales y Conserjes, como personal de refuerzo y apoyo para la prestacion de los servicios publicos municipales del Excmo. Ayuntamiento de Sanlicar de Barrameda, mediante contratacion
laboral temporal

SOLICITA =

sea admitido/a en la Bolsa de Trabajo de la categoria de Auxilis
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EXPONE

Que habiéndose aprobado las Bases del Plan Municipal de Empleo para la formacién de una
Bolsa de Trabajo de tres (3) categorias profesionales, Auxiliares Administrativos, Peones de
Servicios Generales y Conserjes, como personal de refuerzo y apoyo para la prestacién de los
servicios publicos municipales del Excmo. Ayuntamiento de Sanlicar de Barrameda, mediante
contratacién laboral temporal.

SOLICITA
Sea admitido/a en la Bolsa de Trabajo de la categoria profesional de Auxiliares Administrativos.
o

Sea admitido/a en la Bolsa de Trabajo de la categoria profesional de Peones de Servicios
Generales.

[0}

Sea admitido/a en la Bolsa de Trabajo de la categoria profesional de Conserije.

» Una vez rellenado pinchar en CONTINUAR.

> Se abre la pantalla para poder adjuntar la documentacion requerida y que se quiere presentar
para acreditar los distintos apartados de la solicitud del Plan de Empleo Municipal.

Ayuntamiento de Sanllcar de Barrameda FECHA Y HORA OFICIAL:
& Sede Electronica 12/08/2020 0:16:08

H

2 Menu de Usuario~ a# Mend principal ~ = Normativa~ @ Informacion~

Adjuntar anexos

Anexo

Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

* Si sube un archivo protegido, este archivo solo tendré efectos meramente de consulta, visualizacion etc. No podré ser ni firmado i tratado por la proteccién realizada
¢ Desea incorporar mas documentos?

No v

Continuar

m Q  Cuesta deBekén. 1. 11540 Saniucar De Barrameda (Gédiz) Otros enlaces de interes:

Polttica de privacidad Accesibilidad
et R, 90383000 bl b

Protecién de datos Mapa web
i tramita@sanlucardebarrameda.es.
(s Soporte a usuarios Aviso legal
~Y/
208

e
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» Al pinchar en SELECCIONAR ARCHIVO, debe seleccionar en su ordenador los documentos a
adjuntar:

A Nombre Fecha de modificacion  Tipo ~ ]
io 7 mame )
. /) DOCUMENTO Cita previa plan empleo.pdf  11/02/2020 20:15 WPS PDF Do hlticar de Bal da FECHA'Y HORA OFICIAL:
DOCUMENTO Cita previa plan empleo sa..  11/08/2020 20:15 Documento  BCtrONICA 12/08/2020 0:17:13 =
* 11/08/2020 18:31 Archive PG
os A 11/08/2020 18:30 Archive PG
* 11/08/2020 18:01 Archive JPG Menti de Usuario ~ Mend principal ~ Normativa~ Informacién~
U 11/08/2020 17:58 Archive PG
11/08/2020 17:58 Archive PG
11/08/2020 17:57 Archive PG
11/08/2020 17:54 Archive PG
zaDC
11/08/2020 17:50 Archive PG
onica
11/08/2020 17:45 Documento
04/08/2020 13:08 Documente 1 v
v >
pedra ser ni firmado ni tratadoe por la proteccian realizada
Nombre: |\ v| | Todes los archivos () ~|
—
v

Continuar

» Aparece esta pantalla con el nombre del archivo seleccionado:

Ayuntamiento de Sanlicar de Barrameda FECHA Y HORA OFICIAL:
Sede Electrénica 12/08/2020 0:21:24

il

2 Mend de Usuario~ s Mend principal ~ = Normativa~ = Informacion~

Adjuntar anexos

Anexo

oW pat

* Si sube un archivo protegido, este archivo solo tendrd

s meramente de conslta, visualizacion etc. No podré ser ni firmado i tratado por la proteccion realizada
¢ Desea incorporar mas documentos?

No

Guesin de Belén. 1. 11540 Sankucar De Barrameda (Gédiz) Otros enlaces de interes

P de privacidad Accesibilidad

856 33 3000
Proteccién de datos. Mapa web
tramita@saniucardebarameda es
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» Aparece la siguiente pregunta:

éDesea incorporar mas documentos?

Seleccionar Sl para seguir adjuntando documentos
(se vuelve abrir la misma pantalla, seleccionar documentos y pulsar en CONTINUAR)

Ayuntamiento de Sanltcar de Barrameda FECHA Y HORA OFICIAL:
Sede Electrénica 12/08/2020 0:22:13 =

2 Menu de Usuario~ s Menu principal ~ = Normativa~ @ Informacion~

Adjuntar anexos

Anexo
* Si sube un archivo protegido, este archivo solo tendré efectos meramente de consulta, visualizacion etc. No podra ser ni firmado ni tratado por la proteccion realizada.
¢ Desea incorporar mas documentos?

Si v

Continuar

° Cuesta de Belén, 1, 11540 Sanlucar De Barameda (Cadiz) Otros enlaces de inferes:

l‘ 056 38 80 00 Politica de privacidad Accesibilidad
Proteccion de datos Mapa web
tramita@sanlucardebarrameds.

Soporte a usuarios Avisolegal

Ayuntamiento de Sanltcar de Barrameda FECHA Y HORA OFICIAL:
Sede Electronica 12/08/2020 0:23:44

H

Sanliicar de Barrameda

2 Ment de Usuario~ Men principal ~ = Normativa~ Informacion~

Adjuntar anexos

Anexo

dipl LEY PR... TRATIVO.pdf

* Si sube un archivo protegido, este archivo solo tendré efectos meramente de consulta, visualizacién etc. No podr ser ni firmado i tratado por la proteccion realizada
¢ Desea incorporar mas documentos?

Si S

Continuar

° Cuesta de Belén, 1, 11540 Sanlucar De Barrameda (Cédiz) Otros enlaces de interes:

Y, ssmasm00 Politica de privacidad Accesibilidad

Proteccién de datos Mapa web
tramita@sanlucardebarrameda.es
Soporte a usuarios Aviso legal
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éDesea incorporar mas documentos?

Seleccionar NO, cuando ya haya adjuntado todo.

Ayuntamiento de Sanlucar de Barrameda FECHA Y HORA OFICIAL:
o Sede Electronica 12/08/2020 0:19:05

H

2 Menu de Usuario~ s Menu principal ~ = Normativa~ =z Informacion~

Adjuntar anexos

Anexo

ONI e

* Si sube un archivo protegido, este archivo solo tendra efectos meramente de consulta, visualizacién etc. No podré ser ni firmado ni tratado por la proteccion realizada.
¢ Desea incorporar mas documentos?

No v

Continuar

9 Cuesta de Belén, 1, 11540 Sanlucar De Barameda (Cadiz) Otros enlaces de interes:

v, ese3es000 Politica de privacidad Accesibilidad

tramita@sanlucardebarrameda.es.

Proteccién de datos Mapa web

Soporte a usuarios Aviso legal

» Al pulsar en CONTINUAR muestra esta pantalla para firmar.

» Es conveniente revisar si todos los datos estan correctos.

Ayuntamiento de Sanlicar de Barrameda FECHA Y HORA OFICIAL:
& Sede Electronica 12/08/2020 0:35:32 =

2 MenddeUsuario~ = Mendprincipal- = Normativa~ z Informacién~

Firmar PDF

% Sanlicar de Barrameda
REGISTRO DE ENTRADA
Ayuntamiento de Sanlicar de Barrameda

TIPO DOCUMENTO: Registro de Entrada
EXPEDIENTE: 2020/REGSED-13590

DATOS DEL INTERESADO
D/Doiia Maria [ Jdo, con DNE Iy domicilio en Plaza Paz De L]
11540 SANLUCAR DE Cédiz con correo M @gmail.com y telefono

DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACION

En Plaza Paf b0 SANLUCAR DE BARRAMEDA, Cédiz
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» Al final de la misma pantalla aparece los DOCUMENTOS ANEXOS.

» Es conveniente revisar si estan todos.

Ayuntamiento de Sanlucar de Barrameda FECHA Y HORA OFICIAL:
Sede Electronica

12/08/2020 0:36:28 =

4 MenddeUsuario- i Menaprincipal~ & Normativar @ Informacién-

Firmar PDF

personal Qe TTUCr20 y Aoy Para 18 PIestacion ae 105 ServiCios PUDICos MUnICIpates der Ex
Sanliicar de Barrameda, mediante contratacién laboral temporal.

SOLICITA

sea admitido/a en la Bolsa de Trabajo de la categoria profesional de conserjes

DOCUMENTOS ANEXOS
DNI pdf, dipl LEY PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO. pdf @

» Alavez permite descargar - o imprimir EJ <! documento con fecha de entrada y numero de
expediente ( aunque es conveniente hacerlo una vez firmado).

Ayuntamiento de Sanlucar de Barrameda FECHA ¥ HORA OFICIAL:
Sede Electronica 12/08/2020 0:36:28 =

2 MenideUsuario~ = Mendprincipal+ & Normativar = Informacién~

Firmar PDF

personal Qe TeTUEr20 y APOYO Para 12 Prestacion Qe 105 ServICIos PUBICOs MUnICIpates de P
Sanliicar de Barrameda, mediante contratacién laboral temporal.

SOLICITA

sea admitido/a en la Bolsa de Trabajo de la categoria profesional de conserjes

DOCUMENTOS ANEXOS

DNI .pdf, dipl LEY PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO. pdf
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Ayuntamiento de Sanlicar de Barrameda FECHA Y HORA OFICIAL:

& Sede Electronica 12/08/2020 0:36:59 =

2 MenideUsuario~ = Mendprincipal~ & Normativa~  z Informacion~

Firmar PDF

¢ ¥ 5 0O~
Sanlicar de Barrameda, mediante contratacién laboral temporal.

SOLICITA

sea admitido/a en la Bolsa de Trabajo de la categoria profesional de conserjes

DOCUMENTOS ANEXOS

DNI .pdf, dipl LEY PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.pdf

> Al pulsar en CONTINUAR muestra esta pantalla para firmar, si no tuviese la firma electrénica desde

esta pantalla permite descargarsela y muestra al mismo tiempo ver las instrucciones de
instalacién y pasos a seguir.

& Descargue la herramienta necesaria para firmar el siguiente documento

Seleccione el sistema operativo de su dispositivo

otk e @ﬁhr‘na @Firr‘na
P> Google Play & Windows s X

OS X &

Ver instrucciones de instalacion

Ceirar O No volver a mostrar este mensaje
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> Al pulsar en FIRMAR se muestra esta pantalla:

|
sAbrir AutoFirmalA?

https://sede sanlucardebarrameda.es quiere abrir esta aplicacién.

[0 Permitir siempre que sede sanlucardebarrameda.es abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

Abric AutoFitmalh

> Pulsar en ABRIR AUTOFIRMA y seguir los pasos indicados.

> Al final del proceso mostrara el documento firmado y podré descargarse o imprimir, siendo este
documento el justificante de la inscripcion en esa categoria del plan de Empleo Municipal.

> DEBERA REALIZAR ESTE PROCEDIMIENTO PARA CADA CATEGORIA EN QUE DESEE INSCRIBIRSE.



