DOCUMENTO IDENTIFICADORES

Convocatoria: 383356 TD54 - BASES SELECCION DE ALUMNOS CURSO
INGLES BASICO PARA HOSTELERIA 01032023

FIRMAS ESTADO
OTROS DATOS o
. X X El documento ha sido firmado por : . FIRMADO
Cédigo para validacion: H4XS2-HRW76-O86LS 1.- FRANCICO SAN NICOLAS APARICIO, Concejal Fomento, de AYUNTAMIENTO DE SANLUCAR DE BARRAMEDA. 01/03/2023 11:16
Pagina 1 de 7 Firmado 01/03/2023 11:16 :

DELEGACION DE
FOMENTO DE EMPRESAS

BASES

Convocatoria para la seleccion de alumnos dentro del
Programa CAPACITAM@S,
Curso “Inglés Bdsico para Hosteleria”.

Sanlucar de Barrameda, como Capital Espafiola de la Gastronomia, ha sido durante el
afio 2022 referente gastronémico a nivel nacional, galarddn que marcara los niveles de
exigencia a nuestra hosteleria a perpetuidad; con el fin de consolidar la marca Sanlucar
como Ciudad Gastrondmica, pretendemos dotar a la poblacién activa de nuestra localidad
de formacién especifica en dicha materia, que complementada a su propia capacitacion
mejore su empleabilidad. En base a esta necesidad, y dandole continuidad a proyectos
anteriores, ponemos en practica el programa Capacitam@s, una iniciativa de la Municipal,
concebida como un impulso hacia el sector, para darle visibilidad y profesionalizar aun mas,
si cabe, la mano de obra cualificada que ya existe en nuestro mercado laboral.

En base a todo lo anterior, el objeto del presente documento es regular el proceso
selectivo, y facilitar a quienes deseen participar en él, las instrucciones y documentos
necesarios en para ingresar en el curso de Inglés Basico para Hosteleria.

De tal manera, que el articulado se divide en justificar el marco normativo aplicable,
explicar las caracteristicas de la convocatoria, concretar las personas hacia las cuales se
dirige, detallar la documentacién acreditativa a presentar y el procedimiento para la
seleccion del alumnado, en el que se incluye el baremo. Se culmina con la clausula de cesién
de datos.

CAPITULO I. GENERALIDADES

Articulo 1. Marco normativo.

Esta convocatoria publica se rige por el contenido expreso de estas bases, asi como lo
dispuesto en las Leyes 39/2015 y 40/2015, correlativamente del Procedimiento
Administrativo Comun y del Régimen Juridico del Sector Publico.

Articulo 2. Objetivos.

Que el alumno@ adquiera los conocimientos y habilidades necesarios para
desenvolverse dentro de sus funciones, ante un turismo cada vez mas internacional, con
independencia, soltura y eficiencia éptimas. Es basico, que tod@ trabajador/a, tenga unos
conocimientos minimos para poder atender con seguridad, a un turismo cada vez mas
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internacional y exigente, dominando en la materia que le compete, el idioma mas utilizado
en el mundo.

A su vez, el empleador tendra la seguridad de que su empleado ha adquirido el
conjunto de conocimientos y habilidades necesarios para desempefiar un desarrollo
totalmente profesional de la actividad laboral de la manera mas eficiente posible.

Articulo 3. Caracteristicas generales de la convocatoria.

Tiene por objeto seleccionar al alumnado que participara en el itinerario formativo que
la Delegacion de Fomento de Empresas pone en marcha en el marco del programa
“Capacitam@s”, continuando con este “Inglés Basico para Hosteleria” de 40 horas de
duracion, no tendente a la obtencién de certificado profesional. La formacion sera para 20
alumnos.

La actividad formativa tendrd el siguiente contenido:

1. RECEIVING CLIENTS, WELCOMING AND SEATING / RECIBIR, DAR LA BIENVENIDA Y SITUAR A
NUESTROS CLIENTES

1.1. Useful expressions and vocabulary / vocabulario y expresiones utiles

1.2. Grammar points / puntos gramaticales

1.3. Practice in context / practica en su contexto

1.4. Exercises unit 1 / ejercicios tema 1.

2. PRESENTING INFORMATION, ADVISING AND RECOMMENDING / PRESENTAR INFORMACION,
ACONSEJAR Y RECOMENDAR

2.1. Useful expressions and vocabulary / vocabulario y expresiones Utiles

2.2. Grammar points / puntos gramaticales

2.3. Practice in context / practica en su contexto

2.4. Exercises unit 2 / ejercicios tema 2

3. EXPLAINING AND INSTRUCTING: EXPLAINING DISHES AND DRINKS / EXPLICACIONES E
INSTRUCCIONES: PREPARACION DE PLATOS Y BEBIDAS

3.1. Useful expressions and vocabulary / vocabulario y expresiones Utiles

3.2. Grammar points / puntos gramaticales

3.3. Practice in context / practica en su contexto

3.4. Exercises unit 3 / ejercicios tema 3

4. APERITIVOS. TAKING ORDERS / TOMAR LA COMANDA APERITIFS.

4.1. Useful expressions and vocabulary / vocabulario y expresiones utiles

4.2. Grammar points / puntos gramaticales

4.3. Practice in context / practica en su contexto

4.4, Exercises unit 4 / ejercicios tema 4

5. ENTRADAS. TAKING ORDERS / TOMAR LA COMANDA STARTERS

5.1. Useful expressions and vocabulary / vocabulario y expresiones Utiles

5.2. Grammar points / puntos gramaticales

5.3. Practice in context / practica en su contexto

5.4. Exercises unit 5 / ejercicios tema 5
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6. PLATOS PRINCIPALES. TAKING ORDERS / TOMAR LA COMANDA MAIN COURSES.
6.1. Useful expressions and vocabulary / vocabulario y expresiones Utiles
6.2. Grammar points / puntos gramaticales

6.3. Practice in context / practica en su contexto

6.4. Exercises unit 6 / ejercicios tema 6

7. POSTRES. TAKING ORDERS / TOMAR LA COMANDA DESSERTS

7.1. Useful expressions and vocabulary / vocabulario y expresiones Utiles
7.2. Grammar points / puntos gramaticales

7.3. Practice in context / practica en su contexto

7.4. Exercises unit 7 / ejercicios tema 7

8. BEBIDAS. TAKING ORDERS / TOMAR LA COMANDA TABLE DRINKS

8.1. Useful expressions and vocabulary / vocabulario y expresiones Utiles
8.2. Grammar points / puntos gramaticales

8.3. Practice in context / practica en su contexto

8.4. Exercises unit 8 / ejercicios tema 8

9. MONEY MATTERS / EL COBRO Y EL PAGO

9.1. Useful expressions and vocabulary / vocabulario y expresiones Utiles
9.2. Grammar points / puntos gramaticales

9.3. Practice in context / practica en su contexto

9.4. Exercises unit 9 / ejercicios tema 9

10. COMPLAINTS AND APOLOGIES / RECLAMACIONES Y DISCULPAS

10.1. Useful expressions and vocabulary / vocabulario y expresiones Utiles
10.2. Grammar points / puntos gramaticales

10.3. Practice in context / practica en su contexto

10.4. Exercises unit 10 / ejercicios tema 10

La inscripcidn en el curso es completamente gratuita y no requerird de desembolso
alguno por parte del alumno/a en concepto de materiales u otros elementos. De igual
manera, la participaciéon en el mismo no generard derechos econémicos a favor de los
seleccionados en forma de becas, incentivos monetarios o en especie.

Articulo 4. Colectivo.

El presente curso se dirige a poblacidn tanto activa como desempleados, con un perfil
profesional enfocado al sector de la hosteleria; y dentro del mismo, al servicio de barra y
sala.

CAPITULO Il. PROCESO SELECTIVO

Articulo 5. Requisitos generales.
Podra presentarse cualquier persona mayor de 18 afos, que quiera o tenga enfocado
su presente o futuro laboral a la hosteleria.
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Articulo 6. Solicitud y documentacion acreditativa.
La solicitud, que se afiade a la presente como Anexo |, debera de acompafiarse de la

documentacién que seguidamente se relaciona:

Documento Nacional de Identidad del solicitante.
Informe actualizado de Vida Laboral del solicitante.

Documentacion acreditativa de la experiencia profesional (certificado de
empresa o contratos de trabajo) y o de la formacion especifica o
equivalente de la rama de hosteleria (titulo o certificado de
aprovechamiento).

La falta de aportaciéon en tiempo y plazo de la documental referida generara la no
toma en consideracion de la misma a los efectos de acreditacidn de los requisitos generales
o de la baremacion de la solicitud.

El/la solicitante, presentada la solicitud y siempre y cuando asi no los excluya, acepta
de manera expresa que el Excmo. Ayuntamiento de Sanlicar de Barrameda verifique su
situacion padronal en los datos que constan en la Unidad de Poblacién de esta
administracion, a los efectos oportunos de su baremacién. Todo ello con el alcance del
articulo 12 de las presentes bases.

Articulo 7. Plazo de presentacidn de las solicitudes.
Las solicitudes se podran presentar desde el 01 al 10 de marzo de 2023, ambos
inclusive, mediante el procedimiento descrito en los articulo 6 y 9 de las presentes bases.

Articulo 8. Baremacidn de las solicitudes.
A los efectos de calificacion de las solicitudes presentadas, se atendera a los siguientes
criterios, con las subsiguientes puntaciones:

Concepto Puntuacion

Empleado/a: 0,5 puntos
Situacién laboral

Desempleado/a: 1 punto

1 afo y medio: 0,5 puntos

Experiencia laboral en sector hosteleria

servicio barra y sala (se refleja la 2 afios: 1 punto

puntuacién acumulada por cada tramo
fijado)

2 afios y medio: 1,5 puntos

3 afios: 2 puntos
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Formacion acreditada en hosteleria (se Formacion grado medio: 0.5 punto

sumara por el pardmetro superior
acreditado) Formacidn superior: 1 puntos

Menor de 30 afios: 1 punto.
Edad del/de la solicitante

Entre 30 y 45 afios: 0,5 puntos.

Residencia en Sanllcar de Barrameda 1 punto.

Haber sido seleccionad@ y no haber
culminado con “aprovechamiento
. L . - 3 puntos
cualquier experiencia anterior” del

programa Sanlucar Profesional

Los eventuales empates en la baremacién se resolveran aplicando el criterio de la
paridad, por el que serd seleccionada la persona aspirante mujer de forma preferente. En
caso de que el empate fuera entre aspirantes del mismo sexo, se atendra al criterio de orden
de presentacién de solicitudes admitidas y completas.

Los requisitos exigidos en las presentes bases deberan ser cumplidos por las/los
aspirantes a dia de publicacion de la convocatoria; tomandose dicha fecha a efectos de
calculo en la baremacion.

Articulo 9. Forma de presentacidn de solicitudes.

Las mismas deberan de presentarse, con arreglo a lo dispuesto en el articulo 16.4 de la
Ley 39/2015, en el Registro General del Ayuntamiento de Sanlucar de Barrameda, ya sea por
medios telematicos (sede electrdnica) o en formato presencial.

De igual modo, podran presentarse de manera presencial, con la totalidad de la
documentacion solicitada, en la Delegacién de Fomento de Empresas, sita en la Calle Manuel
de Diego Lora, n2 8, 22 planta, en horario de 10.00 a 13.00 horas.

Articulo 10. Valoracién de las solicitudes.

Las solicitudes seran valoradas por la Unidad de Fomento de Empresas, emitiéndose
informe motivado por parte del Jefe de la citada Unidad motivando la inclusién de los
diferentes alumnos preseleccionados.

Articulo 11. Resolucidn provisional y fase de alegacion.
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Realizada la valoracién, se hara una resolucién provisional que sera publicada en el
Tablon de Anuncios de esta administracion. Seguidamente, se aperturard un plazo genérico
de 2 dias habiles para presentar alegaciones y documentacién contra la resolucién
provisional, de acuerdo con los cauces reconocidos en el articulo 8 de estas bases.

Articulo 12. Resolucién definitiva.

Evaluadas las alegaciones presentadas, la Jefatura de la Unidad de Fomento de
Empresas emitira informe, que constituira la propuesta de resolucién definitiva. Esta debera
de ser refrendada por el Concejal-Delegado de Fomento Econdmico del Excmo.
Ayuntamiento de Sanltcar de Barrameda.

Articulo 13. Llamamiento de los alumnos.

Emitida la resolucién definitiva, se hard un llamamiento a todos los/las alumnos/as
seleccionados/as, hasta cubrir las 15 plazas vacantes. Dicho llamamiento se hara en base al
baremo extractado, en su estricto orden, y sera telefénico.

Los/las alumnos/as podran renunciar a su llamamiento, lo que deberan de manifestar
expresamente al actuante de la administracién, que dejarad constancia en el expediente.
Cada vacante sera cubierta con los/las alumnos/as referidos en el listado de reserva, y
siguiendo el orden establecido en ella.

CAPITULO IIl. PROTECCION Y CESION DE DATOS.

Articulo 14. Proteccidn y cesion de datos.

En cumplimiento con lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, se informa que los datos
personales facilitados, asi como los que sean requeridos posteriormente para completar el
expediente, seran incorporados a un fichero municipal. Con la remisidon de los datos, se
presta consentimiento expreso para que se pueda llevar a cabo el tratamiento de los
mismos, siempre para el cumplimiento de las finalidades anteriormente indicadas.
Asimismo, queda informado de que podrd ejercitar su derecho de acceso, rectificacion,
oposicion y cancelacion de sus datos mediante comunicacion escrita dirigida a la Unidad.

Disposicion final. Entrada en vigor.
La presente base entrarad en vigor una vez fuera publicada en la web municipal del
Excmo. Ayuntamiento de Sanltcar de Barrameda.

Fdo. El Concejal-Delegado del Area de Desarrollo de Fomento Econdmico, Francisco
San Nicolds Aparicio.

6|

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 383356 H4XS2-HRW76-086LS 16A29DED788D32562CDC6A08E2D7EE3B0999C8F7) generada con la aplicacion informatica Firmadoc. EI documento estd FIRMADO. Mediante el cédigo de

verificacion puede comprobar la validez de la firma electronica de los documentos firmados en la direccion web: https://sede.sanlucardebarrameda.es/portal/verificarDocumentos.do?




DOCUMENTO

Convocatoria: 383356 TD54 - BASES SELECCION DE ALUMNOS CURSO

INGLES BASICO PARA HOSTELERIA 01032023

OTROS DATOS

Cédigo para validacion: H4XS2-HRW76-O86LS
Pagina7de 7

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 383356 H4XS2-HRW76-086LS 16A29DED788D32562CDC6A08E2D7EE3B0999C8F7) generada con la aplicacion informatica Firmadoc. EI documento estd FIRMADO. Mediante el cédigo de

verificacion puede comprobar la validez de la firma electronica de los documentos firmados en la direccion web: https://sede.sanlucardebarrameda.es/portal/verificarDocumentos.do?

IDENTIFICADORES

FIRMAS
El documento ha sido firmado por :

ESTADO

FIRMADO

1.- FRANCICO SAN NICOLAS APARICIO, Concejal Fomento, de AYUNTAMIENTO DE SANLUCAR DE BARRAMEDA. 01/03/2023 11:16

Firmado 01/03/2023 11:16

)

P
b
o
Ee—

DELEGACION DE
FOMENTO DE EMPRESAS

ANEXO |

WA, ATUNTAMIENTO DE
HULICAR DF BARRAMEDA

EXC
S8
Uniddad de Fomendo de Empresas

SOLICITUD DE PARTICIPACION “INGLES BASICO PARA HOSTELERIA™

1.DATOS DEL INTERESADO

Nombrey Ap

ellidas

| NIF ‘

Daomicilio

Localidad

| ﬂrwincial |CP |

Teléfono

|Mu'vi||

| Email: |

AUTOBAREMACION

Puntuacion

o Situacio

n laboral.

oExperiencia laboral.

oFormacion acreditada

oEdad del solicitante

oResidencia en Sanlicar de Barrameda

oTOTAL

DMuestro mi conformidad a que el Ayuntamiento de Sanlicar de Barrameda verifique en el
Padrén Municipal mi domicilio. En caso contrario, deberé aportar el correspondiente certificado
municipal de empadronamienta; que de no hacerlo, no se valorara el concepto de "Residencia en
Sanldcar de Barrameda”.

|;ﬁui-err|a'sr declaro que redno todos los requisitos solicitados en las bases y en la convocatoria
€ la seleccion de alumnos del Plan Municipal de Formacion vy solicito la admisidn al curso

formativo.

En Sanlicar de Barrameda, a
Firma

de de 2023.

BAREMO

Concepto

Puntuacion

Situacidn laboral

Empleado/a: 0,5 puntos

Desempleado/a: 1 punto

Experienda laboral (se reflejala
puntuacién acumulada por cadatramo

fijada)

1 afo y medio: 0,5 puntos

2 anos: 1 punto

2 anos y medio: 1,5 puntos

3 anos: 2 puntos

Formacidn acreditada (se sumara por
el pardmetro superior acreditado)

Farmacian grado medio: 1 punto

Farmacidn superior: 2 puntos

Edad del/de |a solicitante

Menor de 30 afios: 1 punto.

Entre 30 v 45 afios: 0,5 puntos.

Residencia en Sanlicar de Barrameda

1 punto.
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