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BAREMO DE SELECCION DE UN/A ADMINISTRATIVO (CON DESTINO EN ALCALDIA Y
PROTOCOLO)

La seleccion entre las personas candidatas sondeadas por el SAE, segtn oferta n? 01-2026-
1974, se realizara siguiendo los siguientes criterios:

El procedimiento de seleccion de los/as aspirantes se realizara mediante concurso entre las
personas candidatas. El proceso constara de una fase de valoraciéon de méritos y una entrevista
personal de carcter eliminatorio. La puntuaciéon maxima total serd de 10 puntos.

SISTEMA DE SELECCION DE CANDIDATOS/AS PRESELECCIONADQS/AS:

A. Experiencia Profesional (Maximo 5 puntos): Se valorara la experiencia profesional
acreditada mediante informe de vida laboral y contratos o certificados de empresa que detallen
las funciones desempefiadas:

* A.1) Por servicios prestados en el Ayuntamiento de Sanlicar de Barrameda, desempefiando
funciones similares a las del puesto convocado (en areas de Protocolo, Alcaldia o Relaciones
Institucionales): 0,20 por mes completo de servicio.

* A.2) Por servicios prestados en otras Administraciones Publicas, desempefiando funciones
similares a las del puesto convocado: 0,15 puntos por mes completo de servicio.

* A.3) Por servicios prestados en el Ayuntamiento de Sanliicar de Barrameda como
administrativo en otras areas diferentes a las del puesto convocado: 0,10 puntos por mes
completo de servicio.

* A.4) Por servicios prestados en el sector privado, desempefiando funciones de secretariado
de direccion, organizacion de eventos o protocolo: 0,05 puntos por mes completo de servicio.

B. Formacion y Otros Méritos (Maximo 3 puntos): Se valorara la formacién y titulaciones
adicionales a la exigida como requisito de acceso, siempre que estén directamente relacionadas
con las funciones del puesto:

* B.1) Formacidn Especifica: Por la realizacién de cursos de formacion y perfeccionamiento
directamente relacionados con las funciones del puesto (protocolo institucional, organizacion
de eventos, relaciones institucionales, comunicaciéon corporativa), impartidos por centros
oficiales o reconocidos:

- De 20 a 49 horas: 0,25 puntos.
- De 50 a2 99 horas: 0,50 puntos.

- De 100 o mas horas: 1,00 punto.
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Excmo. Ayuntamiento de

o
Sanlucar de Barrameda ~ ( SANLUICAR
2019-2022

UNIDAD DE PERSONAL
- Master relacionado con el puesto: Un punto adicional.

(Maximo a valorar en este apartado: 2 puntos).

* B.2) Titulaciones Académicas Adicionales: Por poseer titulaciones académicas de nivel
superior a la exigida para el acceso, relacionadas con el puesto (p. ej., Grado en Protocolo y
Organizacion de Eventos, Grado en Relaciones Publicas, Técnico Superior en Asistencia a la
Direccion, etc.): 1,00 punto por titulacién. (Maximo a valorar en este apartado: 1 punto).

* B.3) Conocimiento de Idiomas: Por la acreditacion de conocimiento de idiomas mediante
titulo oficial:

* Nivel B1: 0,25 puntos.
* Nivel B2 o superior: 0,50 puntos.

(Maximo a valorar en este apartado: 0,50 puntos).
C. Entrevista personal (maximo 2 puntos y de cardcter eliminatorio):

Consistira en una entrevista personal con el 6rgano de selecciéon destinada a valorar la
idoneidad del candidato para el desempefio de las funciones del puesto. Esta fase tendra
caracter eliminatorio.

La valoracion de la idoneidad resultara en una calificacién de **APTO** o **NO APTO**. La
calificaciéon de **NO APTO** serd motivada y supondra la exclusién automatica del aspirante
del proceso de seleccion, con independencia de la puntuacién acumulada en los apartados
anteriores.

Unicamente los candidatos declarados **APTOS** recibiran una puntuacién de 0 a 2 puntos,
atendiendo a los siguientes criterios:

* Conocimiento del puesto y la organizacién municipal.
* Habilidades comunicativas y de resolucidn de problemas.
D. Propuesta de seleccion y declaracién de vacante desierta:

El 6rgano de seleccion propondra para la contrataciéon al candidato que, habiendo sido
declarado **APTO** en la entrevista personal, obtenga la mayor puntuacion total sumando
todos los apartados.
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El 6rgano de seleccion podra proponer motivadamente que la plaza quede **desierta** en los
siguientes supuestos:

1. Sininguno de los candidatos entrevistados obtiene la calificacién de **APTO**.

2. Si, ajuicio del 6rgano de seleccion, los candidatos que han resultado *APTOS** no alcanzan
el nivel de adecuacién minimo exigible para el desempefio del puesto.

En Sanlicar de Barrameda, a fecha de firma electroénica.

LA ALCALDESA PRESIDENTA. Fdo.: Carmen Alvarez Marin.

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 1178784 W9JAY-EN6C3-J0B5J 70EA97ADO6C1F66267A42C4AA85B27637F9073A8) generada con la aplicacion informatica Firmadoc. El documento estd FIRMADO. Mediante el cddigo de verificacion)

puede comprobar la validez de la firma electronica de los documentos firmados en la direccion web: https://sede.sanlucardebarrameda.es/portal/verificarDocumentos.do?



