
 

DOCUMENTO EXPLICATIVO PARA INSCRIBRIRSE EN EL PLAN EMPLEO MUNICIPAL A TRAVÉS DE LA 

SEDE ELECTRÓNICA DEL AYUNTAMIENTO DE SANLÚCAR DE BARRAMEDA 

 

http://www.sanlucardebarrameda.es/ 

 

 En la página del ayuntamiento, seleccionar sede electrónica: 

 

 

 

 O en este enlace directo a la sede electrónica: 

https://sede.sanlucardebarrameda.es/ 

 

 

http://www.sanlucardebarrameda.es/
https://sede.sanlucardebarrameda.es/


 

 Pinchar en registro electrónico. 

 

 

 

 Se abre esta pantalla: 

 

 

 Al pinchar en INICIAR se abre esta pantalla: 

 

 



 

 Una vez seleccionado el certificado digital se abre esta pantalla que contiene los datos personales. 

(Es conveniente revisar y modificar para que consten los datos actuales) 

 

 Puede seleccionar NOTIFICACION ELECTRONICA O POSTAL: 

 

 

 



 

 

 Al pinchar en iniciar se abre esta pantalla donde se puede rellenar este documento similar a una 

instancia. Este es un ejemplo para el Plan de Empleo Municipal: 

 

 



 

EXPONE 

Que habiéndose aprobado las Bases del Plan Municipal de Empleo para la formación de una 

Bolsa de Trabajo de tres (3) categorías profesionales, Auxiliares Administrativos, Peones de 

Servicios Generales y Conserjes, como personal de refuerzo y apoyo para la prestación de los 

servicios públicos municipales del Excmo. Ayuntamiento de Sanlúcar de Barrameda, mediante 

contratación laboral temporal. 

 

SOLICITA 

Sea admitido/a en la Bolsa de Trabajo de la categoría profesional de Auxiliares Administrativos. 

o 

Sea admitido/a en la Bolsa de Trabajo de la categoría profesional de Peones de Servicios 

Generales.  

o 

Sea admitido/a en la Bolsa de Trabajo de la categoría profesional de Conserje. 

 

 

 Una vez rellenado pinchar en CONTINUAR. 

 

 Se abre la pantalla para poder adjuntar la documentación requerida y que se quiere presentar 

para acreditar los distintos apartados de la solicitud del Plan de Empleo Municipal. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Al pinchar en SELECCIONAR ARCHIVO, debe seleccionar en su ordenador los documentos a 

adjuntar: 

 

 

 

 

 

 Aparece esta pantalla con el nombre del archivo seleccionado: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Aparece la siguiente pregunta: 

 

 

¿Desea incorporar más documentos? 

 

Seleccionar SI para seguir adjuntando documentos 

(se vuelve abrir la misma pantalla, seleccionar documentos y pulsar en CONTINUAR) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

¿Desea incorporar más documentos? 

 

Seleccionar NO, cuando ya haya adjuntado todo. 

 

 

 

 

 

 

 Al pulsar en CONTINUAR muestra esta pantalla para firmar. 

 

 Es conveniente revisar si todos los datos están correctos. 

 

 

 



 

 Al final de la misma pantalla aparece los DOCUMENTOS ANEXOS. 

 

 Es conveniente revisar si están todos. 

 

 

 

 

 

 A la vez permite descargar            o imprimir         el documento con fecha de entrada y número de 

expediente ( aunque es conveniente hacerlo una vez firmado). 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 Al pulsar en CONTINUAR muestra esta pantalla para firmar, si no tuviese la firma electrónica desde 

esta pantalla permite descargársela y muestra al mismo tiempo ver las instrucciones de 

instalación y pasos a seguir. 

 

 

 

 



 

 

 Al pulsar en FIRMAR se muestra esta pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Pulsar en ABRIR AUTOFIRMA y seguir los pasos indicados. 

 

 A l final del proceso mostrará el documento firmado y podrá descargarse o imprimir, siendo este 

documento el justificante de la inscripción en esa categoría del plan de Empleo Municipal. 

 

 DEBERA REALIZAR ESTE PROCEDIMIENTO PARA CADA CATEGORÍA EN QUE DESEE INSCRIBIRSE. 

 

 

 


